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COMUNE  DELLA  SPEZIA
Procedura per lo sfoltimento dei fascicoli

Procedura per lo sfoltimento dei fascicoli da versare all’archivio di deposito

Il Responsabile del procedimento e il Responsabile dell’archivio di deposito del settore, in collaborazione con il Responsabile del Servizio Archivio Generale, effettuano lo sfoltimento dei fascicoli da versare nell’archivio di deposito.

La procedura di sfoltimento consiste nell’estrazione e nell’ invio al macero, senza necessità di autorizzazione da parte della Soprintendenza Archivistica, di tutta quella massa cartacea variamente prodotta e acquisita dagli uffici nel corso  della propria attività, che non è classificabile come documentazione amministrativa e che non è più utile per lo svolgimento dell’attività amministrativa, come ad esempio:

· vecchi moduli e stampati;

· bozze e brutte copie già collazionate;

· fotocopie;

· pubblicazioni e riviste di scarso interesse scientifico e amministrativo;

· pubblicità;

· depliants, inviti, manifesti, brochures pubblicitarie e materiale simile.
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