
INFORMAZIONI SUI PROCEDIMENTI 
C.d.R Albo Pretorio on line 

 
 

Procedimento 
Riferimenti 
normativi 

Tempi 

Tipologia/ 
evento che 

ne 
determina 

l’inizio 

Provvedim
ento 

conclusivo 

Responsabile 
procedimento 

(*) in caso di 
procedimenti ad 
istanza di parte: 

elenco atti o 
documenti da 

allegare all’istanza 

Modulistica 

Pubblicazione 
informatica degli 
atti interni dell’ente 
(Delibere – 
Determine – 
Ordinanze  ecc..) e 
tutti gli altri 
documenti per i 
quali le  
disposizioni di 
legge prevedono 
tale procedura. 

Dall'1 
gennaio 
2011 gli 
obblighi di 
pubblicazio
ne di atti e 
provvedim
enti 
amministra
tivi con 
valore di 
pubblicità 
legale si 
assolvono 
attraverso 
l’affissione 
on line. 

15 giorni 
se non 
previsto  
un 
diverso 
periodo di 
pubblicazi
one dalle 
normative 
di 
riferiment
o 

Istanza di 
parte  
oppure 
generato  
dal flusso 
informatico 
interno 
dell’Ente. 

Referta di 
avvenuta 
pubblicazio
ne 
 
(su istanza 
di parte, 
firmata 
digitalment
e e 
trasmessa 
tramite 
Pec) 

Funzionario 
Responsabile 
P.O. Roberta 
BINI  
 
Istruttori 
amministrativi 
Responsabili 
del 
Procedimento 
 
Tonelli 
Lorenzo 
 
Ferrari 
Daniela 
  

Gli atti e le 
modalità per 
richiedere la 
pubblicazione 
possono essere 
visualizzate nella  
informativa 
  
 

  
 

http://www.comune.laspezia.it/ilcittadino/GuidaServizi/documenti/Informativa_Albo_ALLEGATO_E.pdf


 

Procedimento 
Riferimenti 
normativi 

Tempi 

Tipologia/ 
evento che 

ne 
determina 

l’inizio 

Provvedim
ento 

conclusivo 

Responsabile 
procedimento 

(*) in caso di 
procedimenti ad 
istanza di parte: 

elenco atti o 
documenti da 

allegare all’istanza 

Modulistica 

Accesso agli atti 
pubblicati 

 
Da 3 a 5 
giorni 
lavorativi 

Istanza di 
parte 

Estrazione  
di copia  o 
consultazio
ne diretta 
degli atti 
pubblicati  
on-line 
mediante 
l’utilizzo 
del Totem 
multimedia
le del 
Palazzo 
Civico 

Funzionario 
Responsabile 
P.O. Roberta 
BINI  
 
 
Istruttori 
amministrativi 
 
Tonelli 
Lorenzo 
 
Ferrari 
Daniela 
 
Vignali 
Silvano 
 
 
 

•    Scheda di 
accesso dati 
compilata e 
documento di 
riconoscimento
. 

 
• In caso di 

richiesta 
informatica: 
copia 
fotostatica del 
documento di 
riconoscimento
. 

• Scheda di 
accesso dati 
albo 
cartacea 

 
• Scheda di 

accesso dati 
albo on line 

 

 
 

 

http://www.comune.laspezia.it/ilcittadino/GuidaServizi/documenti/Allegato_B_Scheda_di_accesso_dati_albo_pretorio_cartacea.pdf
http://www.comune.laspezia.it/ilcittadino/GuidaServizi/documenti/Allegato_C_Scheda_di_accesso_dati_albo_pretorio_informatica.doc

